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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PIEN TU VA TIN HQC VIET NAM Pdc lap — Tw do — Hanh phuic
sé: dLZ apmTVP Ha Néi, ngayels théng { ném 2015
QUYET DINH

Vé viéc phan cong nhiém vu trong Ban Téng Giam déc

TONG GIAM POC
TONG CONG TY CO PHAN PIEN TU VA TIN HOC VIET NAM

Cé&n cv Luat Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 dugc Quéc hdi ban hanh ngay 29 thang 11
nam 2005 Va céc van ban hwéng dan thi hanh;

Can ctr Diéu |é Toéng cong ty C6 phan Bién t& va Tin hoc Viét Nam hién hanh;

Can ctr Quy ché té chirc bd may Téng cong ty duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6
322 QB/BT-HDQT, ngay 11/9/2012 cia HDQT Tong cong ty;

Can ctr y kién két luan clia Toéng Giam dbc Tdng céng ty tai cudc hop Ban Téng Giam
dbc ngay 02/06/2015 va cac y kién dong gop cla cac phong ban, cac pho Téng giam déc;

Cé&n clr yéu cau cong tac,

QUYET BINH

Didu 1. Nguyén tic chung vé phan cong nhiém vu giivra Téng Giam déc va cac Pho
Téng Giam daoc

a. Téng Giam débc chju trach nhiém toan dién truwdc Hai ddng quan tri Téng Cong ty vé
thwe hién chirc ndng, nhiém vy, quyén han cla Téng Giam dbc theo Diéu |é Téng Céng ty,
theo Quy ché T4 chirc bd may clia Téng Coéng ty va cac van ban, Nghi quyét ctia Hoi dong
quan tri ban hanh.

b. Pho Téng Giam dbc gitp Téng Giam déc chi dao, thue hién tirng linh vre cong tac va
theo déi mét sé linh vire, don vi dwoc Tong Giam déc phan céng; dwoc st dung quyén han
clia Téng Giam déc dé giai quyét cac cdng viéc, chiju trach nhiém truwéc Phap luat va truéce
Tbng Giam dbc vé quyét dinh ctia minh. Boi véi nhibng van d& dac biét quan trong, phirc tap
hodc nhay cam, can xin y kién Téng Giam déc trwéc khi quyét dinh.

c. Trach nhiém va quyén han clia cac Phé Téng Giam déc trong pham vi nhiém vu
dwoc phan céng:

- Chi dao céc phong/ban theo linh virc dwoc phan céng, thwe hién cac nhiém vu, ké
hoach, cac cong viéc tryc tiép va cac van dé lién quan;

- Kiém tra, dén déc cac phong/ban trong viéc té chirc thuwe hién chi dao ctia Tédng Giam
dbe, Hoi ddng Quan tri; tham muwu, @& xuét va td chire thire hién nhirng nhiém vu dwoc giao.

- Phé Ténﬂg Giam dbc theo doi mang cdng viéc ndo sé chiu trach nhiém theo déi, tong
hop, hwéng dan, chi dao chung vé mang céng viéc do.

_ - Trong qua trinh thye hién nhiém vy, néu c6 van dé lién quan téi nhiém vu do cac Pho
Tdng Giam dbc khac phu trach, cac Phé Téng Giam dbc phai phéi hop gidi quyét, trwdng
hop cac y kién khdng théng nhat, bao cao Tong Giam dbc xem xét, quyét dinh:;

- Céc Pho Téng giam doc co trach nhiém théng tin kip thoi, ddy di cho Téng giam déc
cac cong viéc ma minh gidi quyét;
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- Ngoai nhittng nhiém vu cu thé du’o’c phan cbng, cac Pho Tong Giam dbéc cb trach
nhiém nam bat, theo ddi hoat déng chung clia Tdng cong ty dé co6 thé phdi hop va dam nhan
cac nhiém vu khac khi Téng Giam dbc giao.

- Téng Giam dbc va c:ao Phé Tong Glam doc khong gidi quyét cac céng viéc da phan
cap hoé&c thudc thdm quyén giai quyet cla cap dudi;

- Binh ky tuan, thang hosc khi can thiét, Téng Giam déc va cac Pho Tong Giam déc hop
giao ban dé cac Phé Téng Giam déc bao céo cong viéc chi dao, két qua thl,l-‘c hién va cac
cdng tac khac ma Téng Giam déc thay can trao dbi tap thé. Pho Tong Giam déc chi dong to
chirc hop giao ban chuyén dé dé glal quyét cac cong viéc cu thé thude Iinh vire dwoc phan
cong.

- Trwo’ng hop dac biét, Téng Giam déc co6 thé phan cong mot Phé Téng Giam déc chi
dao tryc tiép cong vigc khéng thugc mang kinh doanh dwoc phu trach quy dinh tai didu 2
dudi day Pho Téng Giam dbc nay co trach nhlem cap nhat thong tin, phdi hop véi Phé Téng
Giam déc phu trach Iinh vire trong qua trinh didu hanh true tiép clia minh.

- Trwo'ng hop can thiét, Téng Giam déc tru=c tsep xr ly coéng wec da phan cong cho cac
Phé Tong Giam dbc. Tuy theo tinh hinh thyc té, dé dam bao yéu céu thyc hién nhiém vy
chung ctia Téng Cong ty, Téng Giam dbéc s& xem xét diéu chinh viéc phan cdéng nhiém vu
gitra Téng Giam dbc va cac Phé Tong Giam déc theo diéu 2 duwdi day.

- Khi cé sw diéu chinh viéc phan céng nhiém vu glwa cac Phé Téng Giam dbc thi cac
Pho Tong Giam déc phai ban giao ndi dung cong viéc, hd so, tai liéu lién quan cho nhau va
bao cao Tdng Giam dbc biét.

Piéu 2. Phan céng nhiém vu cu thé giira Téng Giam déc va cac Pho Tong Giam
doc
1. Téng Giam déc Lwu Hoang Long

a. Thuc hién cac quyén va nghia vu cua nguwoi dai dién theo phap luat clia Téng cong
ty, diéu hanh cac hoat dong héng ngay clia Téng cong ty;

b. Lanh dao va quan ly diéu hanh toan dién cac mat cong tac clia Téng cong ty duoc
quy dinh tai Diéu Ié Tong cong ty va cac quy dinh Phap luat, chiu trach nhiém trwéc HBQT
va trwdre Phap luat vé thwe hién cac quyén va nhiém vu dwoc giao;

c. Chidao truwc tlep cac cong tac sau:

- Chién lugc phat trién, ké hoach SXKD dai han cda Téng céng ty va cac don vj thanh
vién; can ddi nguon lwc cho sw phat trién bén vitng Téng cong ty (ngudn tai chinh, ngudn
nhan lwc va cac ngudn khac);

- Cong tac Té chirc nhan s, lao ddng, tién lvong;

- Cong tac thanh tra, khiéu nai, t6 cdo, thi dua khen thuwéng va ky luat;

- La chd tich Héi ddng lwong, Hai ddng thi dua, khen thuwdng, ky luat clia Téng cong ty.
d. Lanh dao cac cong tac sau: -

- Cong tac tai chinh, ké toan;

- Cong tac ké hoach, cong tac dau tw cla Téng cong ty va cac don vi thanh vién.

Tdng giam dbc phdi hop véi mét hodc nhidéu Phé Téng giam dbc tro gidp cac céng tac
trén trong qua trinh lanh dao, chi dao thyc té.

e. Chi dao truc tiép cac cong tac khac ma Téng gidm dbc chwa phan céng cho cac
Phé Téng giam déc.
2. Phé Téng Giam déc Vii Hai Vinh

a. Phé Téng Giam dbc Vil Hai Vinh c6 trach nhiém thay mat Téng Giam déc diéu hanh
c4c hoat déng chung ctia Téng Céng ty khi Téng Gidm déc di vang;
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b. Phu trach kinh doanh ctia Téng ¢éng ty trong linh virc ndng lwong, cdng nghiép. Truc
tiép phu trach va chi dao bd phan kinh doanh vé Iinh virc ndng lwong, cong nghiép clia Téng
cong ty va thay mat Téng céng ty (trong quyén han clia Téng cdng ty) chi dao cac cong viéc
v& cac linh vire trén ddi vai cac cong ty o von gép cla Téng cong ty;

Riéng linh vic xay dwng céng nghiép, xay Iap; kinh doanh cac san phdm céng to dién
t, ro le ky thuat sé, do dém dién nang, bao chay, bao khéi s& do cac Phd Téng giam dbc
khac dam nhiém;

c. Tro gitip Téng Giam dbéc chi dao cong tac tai chinh, ké todn. Phu trach va truc tiép chi
dao Ban Tai chinh K& toan; Ky cac phiéu chi theo Gy quyén cu thé ctia Téng giam déc;

d. Tro gitip Téng Giam déc trong quan hé c6 déng;

e. Thay mat Téng Giam déc Ia ngwdi phat ngdn clia Téng cong ty;

f. Pam nhan cac cong viéc khac theo sy phan céng clia Téng Gidm déc.

3. Phé Téng Giam déc Bui Manh Hiing

a. Phu trach kinh doanh clia Téng céng ty trong cac linh vire: cong nghé théng tin truyén
théng; Trwe tiép phu trach va chi dao bd phan kinh doanh vé céng nghé théng tin ctia Téng
cdng ty va thay mat Téng céng ty (trong quyén han clia Téng céng ty) chi dao cac céng viéc
v& cac Iinh viee trén déi véi cac cong ty ¢ vén gép clia Téng cong ty;

b. Phu trach cdng tac khao sat thi treéng, cdng tac chuén bj cdng nghé va san xuét kinh
doanh cac san phdm: Cong nghé théng tin va Vién théng, cdng to dién t&, ro le ki thuat s6,
do d&m dién nang, bao chay, bao khéi va cac san phdm khac dwgc Téng giam dbc giao;

¢. Phu trach cong tac xuat khau va hep tac qubc té;

d. Tro gitip Téng Giam dbc quan ly khoa hoc cdng nghé, quan ly thwong hiéu, nhan hiéu
san pham; Phu trach va trye tiép chi dao Ban Céng nghé;

e. Dam nhan cdc cdng viéc khac theo s phan céng clia Téng Giam dbe.

4. Phé Téng Giam déc Nguyén Van Béng

a. Phu trach kinh doanh cla Téng cong ty trong linh viwe: Thiét bi y té; Xay dwng céng
nghiép; xay lap; co dién téa nha; Hoat déng vé linh vire gido duc - dao tao va xuét khau lao
dong;

Trwe tiép phu trach va chi dao bd phan kinh doanh vé thiét bi y t&, xay dwng céng
nghiép, xay lap clia Téng céng ty va thay mat Téng cang ty (trong quyén han cla Téng céng
ty) chi dao cac cong viéc v& cac linh vire trén ddi véi cac cong ty, don vi ¢é vén gdp cla
Tbng cong ty;

b. Phu trach va trwc tiép chi dao cac coéng tac sau: hanh chinh quén tri, 1& tan; tuyén
truyén; an ninh trat tw, phong chay chira chay; phong chéng bao Iyt va giam nhe thién tai;
quan ly van phong trong viéc cap nhat cac van ban phap quy, soan thao cac quy dinh ndi bd
thuéc linh vye van phong;

c. Phu trach cong tac phat trién kinh doanh chung clia Téng cong ty;

d. Tro gitip Tdng gidm déc trong céng tac Thanh tra, phap ché va kiém soat noi bo;

e. Tro gitip Tdng Giam dbc trong cong tac ké hoach, cong tac dau tw, cong tac théng ké.
Phu trach va trye tiép chi dao Ban Ké hoach dau tw;

f. DAm nhan cac céng viéc khac theo sy phan céng clia Tdng Giam déc.

Diéu 3. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Cac Quyét dinh trudc day trai voi
Quyét dinh nay déu bai bg.
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Cac Pho Tong Giam déc, Trwdng cac Ban chirc ndng, Nguwoi dai dién tai cac don vi co
von goép Tng cong ty va cac ca nhan co lién quan co trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi gi: 1 0103 TONG GIAM BOC
- Nhu didu 3; /-° :

- HDQT (dé blc) ( ; :

- TGP, BKS: , cophAN |\

- Luu: VP, VT BN TU VA TIN HOC !
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