TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DIEN TU’ VA TIN HQC VIET NAM Déc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha ndi, ngay /7théng 8 ndm 2022

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI TONG CONG TY

Cén cw Luét Chirng khoan ngay 26 thang 11 ndm 2019;
Can ctr Luét Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;

Can ct Nghj dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luét Ching khoan;

Can ctr Thong tw sb 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cda Bé truéng B Tai
chinh huéng dén mét s6 diéu vé quén trj cong ty 4p dung ddi véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 théng 12 ndm 2020 ciia Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh
mét s6 diéu cta Luat Ching khodn;

Can ctr Diéu 1é Téng céng ty cb phan Dién tir va Tin hoc Viét nam hién hanh;

Cén ctr Nghj quyét Pai hgi déng cb déng sb 01-2022 NQ/BT-DHDCD ngay 28 thang 06 nam
2022;

Hoi dong quan trj ban hanh Quy ché ndi bo vé quan tri Téng céng ty c¢d phan Dién tdr va Tin
hoc Viét Nam;

Quy ché ngi bé vé& quan trj Téng céng ty cé phan Dién ti va Tin hoc Viét Nam bao gdm cac
néi dung sau:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bd v& quan trj cong ty quy dinh cac ndi dung v& vai tro, quyén va nghia vy clia
Dai hoi ddng ¢ dong, Hoi ddng quan tri, Tong giam déc; trinh t, tha tuc hop Dai hdi ddng cb
dong; @& clr, (’ng ctr, bau, mi&n nhiém va bai nhiém thanh vién Hai ddng quan tri, Ban kiém
sot, Tong giam déc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Didu 1& Tng cng ty va cac quy
dinh hién hanh khac ctia phap Iuat.

2. Déi twong ap dung

Quy ché nay duwoc ap dung cho céc thanh vién Hoi dng quan tri, Ban kidém soat, Téng
giam doc va nhirng ngwoi lién quan clia Téng cong ty ¢d phan Dién t& va Tin hoc Viét Nam.

Diéu 2. Pai hoi déng cb déng
1. Vai tro, quyén va nghfa vu clia Dai hoi déng cb déng

1.1. Dai hoi dong cb déng gbdm tat ca cd dong co quyén bidu quyét, Ia co quan quyét dinh
cao nhéat clia Tdng cong ty ¢d phan Pién t& va Tin hoc Viét Nam.

1.2. Quyén va nghia vu clia Dai hdi ddng cb déng thwe hién theo Didu 138 Luat Doanh
nghiép va Diéu 15 Diéu I&é Tdng cong ty.

2. Trinh tw, tha tuc hop Dai hoi ddng cb ddng théng qua nghi quyét bang hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop Dai hdi ddng cé déng

2.1. Thdm quyén triéu tap Dai hdi ddng cb dong

Héi ddng quan tri triéu tap hop Dai hdi déng cb dong hoac cudc hop Dai hdi ddng cb déng
duwoc triéu tap theo cac trudng hop quy dinh tai Diéu 18 Diéu & Téng cong ty.

2.2. Lap Danh sach cb dong cé quyén dw hop



Viéc lap danh sach cb dong c6 quyén tham dw hop Dai hoi ddng cb déng dwoc thue hién
theo quy dinh tai Diéu I& Téng cong ty va quy dinh cla phap luat chirng khoan ap dung cho
cac cong ty dai ching va niém yét.

2.3. Théng bao vé viéc chét danh sach ¢b dong cé quyén tham dw hop Dai héi déng cb
doéng

Téng cong ty phai cong bd théng tin vé viéc lap danh sach co dong c6 quyén tham dw hop
Dai hdi ddng c6 déng tbi thiéu 20 ngay trwdc ngay dang ky cubi cung chwong trinh hop, va
cac tai lieu theo quy dinh phu hop véi luat phap va cac quy dinh clia Tong céng ty.

2.4. Thong béo triéu tap Pai hoi dong cb dong

Théng bao triéu tap Dai hoi ddng ¢ dong dwoc gli cho tat ca cac cb déng bing phuwong
thirc dé bao dam dén duwoc dia chi lién lac cla cb déng, déng thdi cong bd trén trang théng tin
dlen ter cla Tong cong ty va Uy ban Ching khoan Nha nwéc, S& giao dich chirng khoan noi
co phiéu clia Tong céng ty niém yét hodc dang ky giao d|ch Ngwdi triéu tap hop Bal hoi dong
ch déng phai gri théng bao moi hop dén tat ca cac cd déng trong Danh sach cb dong cod
quyén dy hop cham nhét 21 ngay trwéc ngay khai mac cuéc hop Pai h0| dong co dong.
Chuwong trinh hop Dai hdi ddng cb dong cac tai liéu lién quan dén cac van dé sé dwoc biéu
quyet tai dai hoi dwoc glvi cho cac cb déng hodc/va dang trén trang thong tin dién td cua Téng
cong ty. Trong trwdng hop tai liéu khdng dwoc gt kém thong bao hop DPai h0| déng cb dong,
thong bao mol hop phai néu rd dwdng dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cd doéng cé thé tiép
can, bao gém:

a. Chwong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;

b. Danh sach va théng tin chi tiét cla cac trng vién trong tredng hop bau thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

c. Phiéu biéu quyét;
d. Duw thdo nghj quyét ddi véi tivng van dé trong chwong trinh hop.
2.5. Chwong trinh, néi dung Pai hdi déng cb dong

a. Nguoi triéu tap hop Dai hdi dong cb déng phai chudn bj chwong trinh, néi dung cuéc
hop.

b. Co déng hodc nhém cb dong s& hiru tir 05% tong sb co phan phé thong tré 1én cé quyén
kién nghi van dé dwa vao chuo*ng trinh hop Dai hoi dong cb déng. Kién nghi phai dwoc lam
bang van ban va phai dwo’c glri cho Téng cong ty it nhat ba (03) ngay Iam viéc trwéc ngay
kha| mac cudc hop Pai h0| dong cb dong. Kién nghi phai ghi rd tén ¢ dong, sé lwong tirng loai
c6 phan cla cb déng, van dé kién nghi dwa vao chwong trinh hop.

c. Ngudi triéu tap hop Dai hoi déng cb dong co quyén tr chéi kién nghi quy dinh tai diém b
khodn 2.5 diéu nay néu thudc mot trong cac trwdng hop sau:

- Kién nghi dwoc glri dén khong ding thei han hosc khéng du, khéng dling néi dung;

- Vao thoi diém kién nghi, cé dong hodc nhém cé déng khéng ndm gite du tir 05% cb phan
phé théng tré 1én theo quy dinh tai Diéu 1& Téng cong ty;

- Van dé& kién nghj khong thudc pham vi thAm quyén quyét dinh ctia Dai héi ddng cb dong;
- Cac trwdng hop khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu lé Téng cong ty.

d. Nguwdi triéu tap hop Bai hoi dong cb déng phai chap nhan va dwa kién nghi quy dinh tai
diém b khoan 2.5 didu nay vao dw kién chu’0’ng trinh va ndi dung cuéc hop, trir treéng hop
quy dinh tai diém c khoan 2.5 diéu nay; kién ngh| dwoc chinh thirc bd sung vao chwong trinh
va ndi dung cudc hop néu dwoc Pai hdi ddng cb déng chap thuan.

2.6. Viéc Gy quyén cho ngwoi dai dién dw hop Dai héi déng cb dong

a. Cb dong, ngudi dai dién theo dy quyén clia cb déng la té chirc c6 thé truc tiép tham du



hop hodc Gy quyén cho mdt hodc mét s6 ca nhan, td chirc khac dw hop hodc dw hop thong
qua mét trong cac hinh thirc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

b. Viéc Gy quyén cho ca nhan, té chirc dai dién dw hop Pai hdi dong co déng theo quy
dinh tai diém a, khoan 2. 6 Diéu nay phan lap thanh van ban Van ban uy quyén dwoc lap theo
quy dinh clia phap luat vé dan s va pha| néu ro tén cb dong ay quyen tén ca nhan, to chirc
dwoc Uy quyen sb Iuong c phan dwo’c gy quyén, ndi dung uy quyén, pham vi Gy quyén, thoi
han Gy quyén, chir ky clia bén Gy quyén va bén dwoc Oy quyén.

c. Nguwoi dugce Qy quyen dw hop Dai hoi ddng ¢ dong phai ndp van ban Gy quyén khi dang
ky du hop. Trwong hop ay quyen lai thi nguwoi tham dyw hop phal xuét trinh thém van ban dy
quyén ban d3u cla cb dong, ngwoi dai dién theo Gy quyén cla cb déng la té chirc (néu truwdre
dé chwa dang ky véi Téng cong ty).

d. Phiéu biéu quyét clia nguwoi dwoc Qy quyén dy hop trong pham vi dwoc dy quyén van
c6 hiéu lwe khi xay ra mét trong cac trwdng hop sau day triv tredng hop:

- Nguwoi Gy quyén da chét, bj han ché nang lwc hanh vi dan sw hodc bj mét nang lwc hanh vi
dan su;

- Ngudi Gy quyén da hiy bd viéc chi dinh Gy quyén;
- Nguwoi Gy quyén d& hly bd thAdm quyén clia ngwdi thue hién viée Gy quyén.
Diéu Khodn nay khong ap dung trong trwéng ho'p Téng cong ty nhan dwoc théng bao vé

mét trong cac sw kién trén trwoc gio khai mac cudce hop Dai hdi ddng cb dong hodc trwdc khi
cudc hop dwerc triéu tap lai.

2.7. Cach thitrc dang ky tham dy Dai hdi ddng cb dong

Trwéce khi khai mac cudc hop, Tong cong ty phai tlen hanh tha tuc dang ky cb dong va phai
thwe hién viéc dang ky cho dén khi cac c¢b déng cé quyén dw hop cé mat dang ky hét.

2.8. Biéu kién tién hanh

a. Dai hol dong cb déng dwoc tién hanh khi ¢ sé cb dong dw hop dai dién trén 50% téng
s6 phiéu bidu quyét.

b. Trwdng ho’p cudc hop Ian th(r nhét khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai diém
a khoan 2.8 Diéu nay thi thong bao m&i hop lan th& hai phal dwo’c glri trong thoi han 30 ngay
ké tir ngay dw dmh hop 1an th& nhat. Cudc hop Pai h0| dong cbd dong l&n ther hai dwoc tién
hanh khi cé sb cb dong dw hop dai dién tir 33% téng sb phiéu biéu quyét tré& 1en.

c.Trwdng ho’p cudc hop 1an thi hai khong dd diéu kién tién hanh theo quy dinh tai diém b
khoan 2.8 Diéu nay thi thong bao m&i hop Ian thir ba phai dwoc gWi trong thoi han 20 ngay ké
tlr ngay dy dinh hop Ian th hai. Truong ho’p nay, cuoc hop cua E)al hdi ddng cb dong dworc
tién hanh khong phu thudc vao tdng sb phiéu bidu quyét clia cac cb déng dw hop.

d. Chi cé Dai héi ddng cd ddéng mdi co quyén quyét dinh thay déi chwong trinh hop da
dwoc glri kém theo thong bao mai hop.

2.9. Hinh thirc thdng qua Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong

Dai hoi déng cb dong thong qua nghi quyét thudc thdm quyén béng hinh thirc bidu quyét
tai cudc hop hodc lay y kién bang van ban.

2.10. Cach thirc béd phiéu

a. Khl tién hanh dang ky co déng, Tong cbéng ty cép cho tirng co déng hoac dai dién dwo’c
dy quyén cé quyén biéu quyét mot the bieu quyet trén dé gh| sb dang ky, ho va tén cla cb
dong, ho va tén dai dién duoc uy quyén va sb phleu biéu quyét cta cb déng dé. bai hoi dong
co dong thdo luan va biéu quyet theo tlrng van dé trong ndi dung chwong trinh. Viéc biéu
quyét dwoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién.

b. Cach thirc bé phiéu biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat: Viéc




biéu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phal thwe hién theo phuwong
thuc bau dén phiéu, theo d6 moi cb déng co tong sb phiéu biéu quyet twong rng voi tong sO
c phan s& hiru nhan véi sé thanh vién duoc bau cua Hbi dong quan tri hoc Ban kiém soat
va cd dong c6é quyén don hét hodc mot phan tong sb ph|eu bau clia minh cho mot hoic mét
sb trng oty V|en NQU’O’I trang clr thanh vién Hoi dong quan tri hodc Kiém soat vién dwoc xac
dinh theo s6 phiéu bau tinh tlr cao xubng thap, bat ddu tir (rng clr vién co sb phiéu bau cao
nhat cho dén khi i sé thanh V|en quy dinh tai Diéu lé Téng cong ty. Tru’o’ng hop coé tir 02
ung ctr vién tré 1én dat cung sé phleu bau nhw nhau cho thanh vién cubi cung cua Hoi dong
quan tri hodc Ban kiém soat thi sé tién hanh bau lai trong s cac trng cl vién co sb phiéu bau
ngang nhau.

2.11. Céach thirc kiém phiéu

a. Dai hoi ddng c6 déng bau mot hodc mét sé HQU’O’I vao ban kiém phleu theo dé nghij cla
chu toa cudc hop S6 thanh vién cla ban kiém ph|eu do Dai hdi ddng cb dong quyét dinh cin
clr @& nghi clia Chl toa nhuwng khéng vwot qua sé ngwoi theo quy dinh clia Phap luat hién
hanh.

b. Khi tién hanh biéu quyet tai dai hoi, s6 the tan thanh nghl quyet dwoc thu trudce, sb thé
khéng tan thanh ngh| quyet dwoc thu sau, cudi cling dém tdng s6 phleu tan thanh hay khong
tan thanh dé quyét dinh. Két qua kiém phiéu dwoc Chi toa cong bd ngay trwdc khi bé mac
cudc hop.

c. Cach thirc kiém phiéu Bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat dwoc quy dinh
tai Quy ché bau clr dwoc théng qua tai Dai hdi déng cb dong.

2.12. Diéu kién dé& nghi quyét dwoc thong qua

a. Nghi quyet vé ndi dung sau day duwoc thong qua néu dwoc sb cb déng dai dién cho tir
65% téng sd phiéu biéu quyét cla tat ca cb dong tham duw va biéu quyét tai cude hop tan
thanh, trir trieong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

- Loai cb phan va tdng sé cb phan cla tirng loai;
- Thay ddi nganh, nghé va linh vwe kinh doanh:
- Thay ddi co cau té chirc quan ly Téng cong ty;

- Dy &n dAu tw hodc ban tai san cé gia tri bang hodc I&n hon 35% téng gia tri tai san cla
Téng cdng ty dwoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhét cla Téng cong ty;

- T6 chirc lai, gidi th& Téng cong ty.

b. Cac Nghij quyet khac clia Pai hoi dong cd déng sé dwoc théng qua néu duoc sb cd dong
s& hiru trén 50% téng sé phiéu bidu quyét clia tat ca cb dong tham dv va biéu quyét tai cude
hop tan thanh, trir treéng hop quy dinh tai diém 2 khoan 2.12 diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu
148 Luat Doanh nghiép.

c. Viéc biéu quyet thanh vién Héi dong quan tri va Ban kiém soat pha| thwe hién theo
phwong thire bau dén phiéu, theo d6 mdi cb dong co tong sb phleu biéu quyet twong rng v&i
tong sb cb phan s& hiru nhan voi sb thanh vién dwoc bau cua Hoi dong quan tri hoac Ban
kiém soat va co dong c6 quyén dén hét hodc mét phan tong sb phleu bau cGa minh cho mét
hodc mét s6 rng ct vién. Ngum tring ct thanh vién Hoi dong quan tri hoac kiém soat vién
duwgc xac dinh theo s phiéu bau tinh tlr cao xudng thap bat dau tir tng c vién co sb phiéu
bau cao nhét cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu I& Téng cong ty. Truong hop cé tr
02 wng clr vién tré 1én dat cung sb phleu nhw nhau cho thanh vién cudi cung cua Haoi dong
quan tri hodc Ban kiém soat thi sé tién hanh bau lai trong sé cac (rng ct¥ vién co sb phiéu bau
ngang nhau.

d. Tru’o’ng hop théng qua Nghi quyét dudi hinh thirc lay Y. kién bang van ban thi Nghi
quyet cla Dai héi dong cod dong duoc thong qua néu duoc sb cb déng s& hiru trén 50% tong
s6 phiéu biéu quyét cla tat ca cb doéng c6 quyén biéu quyét tan thanh.

e. Cac Nghi quyét Dai hoi dong cb déng dwoc théng qua bang 100% téng sé cd phan co




quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu lwc ngay ca khi trinh tw, thd tuc triéu tap hop va
thong qua Nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Biéu 1& Téng cong ty.

f. DOi voi viéc bau thanh vién Hoi déng quan tri Ban kiém soat thyee hién theo diém khoan
2.10, Diéu 2 ctia Quy ché nay.

2.13. Théng bao két qua kiém phiéu
Két qua kiém phiéu dwoc Chii toa cdng bd ngay trwée khi bé mac cudc hop.
2.14. Cach thirc phan dbi nghj quyét clia Dai hoi ddng cb dong

Trong thé&i han chin muwoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duo’c b|en ban hop Dai hoi ddng cb
dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hoi déng cd dong, cd déng hodac nhém
cd déng quy dinh tai khodn 2 Diéu 115 Luat Doanh nghiép cé quyen yéu cau Toa an hoac
Trong tai xem xét, hdly bé Nghj quyét hodc mét phan noéi dung Nghij quyét Dai hdi ddng cb déng
trong cac trwong hop sau day:

a. Trinh tw, thi tuc triéu tap hop va ra quyet dinh cha Pai hdi dong cb dong vi pham nghiém
trong quy dinh cla Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Téng cong ty, trlr trwéng hop quy dinh tai
khoan 5 Diéu 21 Diéu & Téng cong ty.

b. N6i dung Nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu & Téng cong ty.
2.15. L&p bién ban hop Dai hdi déng cb déng

a. Cudc hop Dai hdi ddng cb déng phai dwec ghi bién ban va co thé ghi &m hoic ghi va
lwu glw dwdi hinh thirc dién t&r khac. Bién ban pha| dwoc 1ap bang tiéng Viét, co thé lap thém
béng tiéng nwéc ngoai va ¢é cac ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

- Thoi gian va dia diém hop Dai hdi déng cb déng;
- Chwong trinh hop va ngi dung cuéc hop;

- Ho, tén chi toa va thuw ky;

- Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai hdi ddng cb déng
vé tirng van dé trong chwong trinh hop;

- S6 co déng va téng so phiéu biéu quyet cua cac cb dong dt,r hop, phu luc danh sach
dang ky cb déng, dai dién cb déng dy hop vdi sé cb phan va sé phiéu bau twong wng;

- Tong sb phleu biéu quyét déi véi tirng van dé bidu quyét, trong d6 ghi rd phwo’ng thire
biéu quyét, tdng sb phiéu ho*p Ie khong ho’p &, tan thanh khéng tan thanh va khéng cé y
kién; ty 1é twong (rng trén tdng sé phiéu biéu quyét ctia cb déng dw hop;

- Céc van dé da duoc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét théng qua twong &ng;

- Ho, tén va chi¥ ky clia Chu toa va Thw ky. Trwong hep chu toa, thw ky tlr chéi ky Bién
ban hop thi Bién ban nay cé hiéu lyc néu duoc tat cd cac thanh vién khac cia Hoi ddng quan

tri tham dy hop ky va co day da ndi dung theo quy dinh tai khodn nay. Bién ban hop ghi ré
viéc chii toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

b. Chi toa va thu ky cudc hop hodc nguwoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac ctia noi dung bién ban.

c. Bién ban hop Dai hdi déng cb déng phai dwoc lam Xxong va thong qua trwde khi két thic

cudc hop Chu toa va thw ky cudc hop phai lién d&i chiu trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh
xac cta ndi dung bién ban.

d. Bién ban dwoc lap bang tiéng Vlet va tiéng nwéc ngoa| déu co hiéu lwc phap ly nhw
nhau. Trwdng hop cé s khac nhau ve ndi dung bién ban tiéng Viet va tiéng nwéc ngoai thi
ndi dung trong bién ban tiéng Viét cé hiéu lwc ap dung.



e. Nghi quyét, Bién ban hop Dai héi dong co dong phu luc danh sach cé déng dang ky dw
hop kém chir ky clia c6 déng, van ban Oy quyén tham dw hop, tat ca cac tai liéu dinh kém
Bién ban (néu co) va tai liéu cé I|en quan kém theo théng bao mdi hop phai dwoc céng bd
thong tin theo quy dinh phap luat vé cong b théng tin trén thi trwdng chirng khoan va phai
dworc lwu gite tai try s& chinh clia Téng cong ty.

2.16. Cdng bé Nghi quyét Pai hdi déng cb déng

Nghi quyét DPHDCB phai dwoc cong b thong tin theo quy dinh tai Diéu & Téng cong ty va
cac quy dinh cta Phap luat chirng khoan.

3. Trinh tw, thi tuc hop Dai héi ddng cb déng théng qua nghi quyét béng hinh thirc 14y y
kién bang van ban

a. Hoi dong quan tri c6 quyén lay y klen ch dong bang van ban dé théng qua quyét dinh
clia Dai hoi ddng cb déng khi xét thay can thiét vi loi ich cda Téng cong ty.

b. Trinh tw, thd tuc hop Dai hoi dong cd dong thong qua Nghij quyét bang hinh thirc Ay y
kién bang v&n ban thwc hién theo Didu 22 Diéu & Téng cong ty.

4. Trinh ty, tha tuc hop Pai héi dong cb dong théng qua nghl quyét bang hinh thirc hdi
ngh| trwe tuyen hodc Dai hdi déng cb déng théng qua nghi quyét bang hinh thirc hoi nghi truc
tiép két hop véi trwe tuyén

Trwo’ng hop Pai hoi déng cb déng thong qua Nghi quyét bang cac hinh thirc nay, Hoéi déng
quan trj 6 trach nhiém ban hanh Quy ché dé thiwc hién. Quy ché nay phai d&m bao phlu hop
v&i quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, Nghj dinh sé 155/2020/NB CP ngay
31 thang 12 nam 2020 cGa Chinh pha quy dinh chi tiét th| hanh mét s6 didu cha Luat Chwng
khoan, Diéu lé Téng coéng ty va quy dinh khac cla phap luat cé lién quan, trong quy ché Hoi
ddng quan tri ban hanh phai quy dinh ré cac néi dung sau:

a. Théng bao triéu tap hop Dai hoi dong cd dong;

. Cach thirc dang ky tham dy Dai hdi déng cb dong;

. Viéc Uy quyén cho ngui dai dién dy hop Dai hoi déng cb déng;
. Piéu kién tién hanh:

Hinh thire théng qua Nghij quyét clia Dai hoi ddng ¢ dong;
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Céch thire bd phiéu;

. Cach thirc kiém phiéu;

o @

. Théng bao két qua kiém phiéu;

i. Lap bién ban hop Dai hoi déng cb dong;

j. Céng bd Nghi quyét Pai hoi dong cb dong.
Diéu 3. Hoi déng quan trj

1. Vai tro, quyén va nghfa vu clia Hi ddng quan tri, trach nhiém cha thanh vién Hoi dong
quan tri

1.1. Hoi dong quan tri la co quan quan ly Téng cong ty, c6 toan quyén nhan danh Téng
céng ty dé quyet dlnh thwe hién quyen va nghia vu ctia Téng céng ty, trir cac quyén va nghia
vu thudc thAm quyén clia Dai héi ddng cb déng.

1.2. Quyén va nghia vu cta Hoi ddng quan tri, trach nhiém cla thanh vién Hoi ddng quan
tri thwe hién theo quy dinh ctia Luat Doanh nghlep va Diéu |é Téng cong ty.

2. Viéc dé ct, ing ct, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri thwe
hién nhw sau:

2.1. Nhiém ky va sé lwgng thanh vién Hoi ddng quan tri




Sé Iu’o’ng thanh vién HQI ddng quan tri it nhat 1a ba (03) ngwdi va nhiéu nhat 1a mwdi mét
11) ngwo’l Nhiém ky clia thanh vién Hoi dong quan tri khong qua nam (05) ndm va co thé
du’oc bau lai v&i s6 nhiém ky khéng han ché. Trwong hop tat ca cac thanh vién Hoi dong
quan trj ciing két thuc nhiém ky thi cac thanh vién do6 tlep tuc la thanh vién Ho6i ddng quan tri
cho dén khi cé thanh vién méi dwoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

2.2. Co cAu, tiéu chuén va diéu kién cta thanh vién Hai ddng quan tri

a. Co céu H0| ddng quan tri cAn dam bao sy can ddi gita cac thanh vién cé kién thirc va
k|nh nghlem vé Phap luat, tai chinh, Iinh vuc hoat dong kinh doanh ciia Téng codng ty va co xét
yéu t6 vé gidi.

b. Co ciu Hoi déng quan tri clia Téng cong ty phai dadm bao tdi thiéu 1/3 tdng sé thanh
vién Hoi dong quan tri la thanh vién khéng diéu hanh. Tong cong ty han ché téi da thanh vién
Hdi ddng quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh clia Téng cdng ty d& dam bao tinh ddc lap
clia Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hdi ddng quan trj phai dap (rng cac tiéu chuén va diéu kién sau day:
- Khéng thudc d6i twong quy dinh tai khodn 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

- C6 trinh @6 chuyén mén, kinh nghlem trong quan tri kinh doanh_hoéc trong linh vye,
nganh, nghé kinh doanh ctia Téng cong ty va khéng nhét thiét phai la ¢d dong cla Téng cong
ty;

- C6 strc khoe, phdm chét dao durc tét, trung thue, liém khiét, co hiéu biét Phap luat;

- Thanh vién cla Hoi ddng quan tri T6ng cong ty co thé ddng thoi 1a thanh vién clia Hoi
dong quan tri Céng ty khac. Tuy nhién, s lwgng, chirc danh thanh vién Hoi ddng quan tri
Téng cong ty tham gia Hoi ddng quan tri hodc Hoi ddng thanh vién tai cac Céng ty khac tuan
tha quy dinh Phap luat hién hanh c¢6 lién quan.

- Thanh vién Hoi déng quan tri khong dwoc la ngudi co quan hé gia dinh cla Téng glam
déc va nguoi quan ly khac clia Téng cong ty; cla ngwoi quan ly, ngwdi coé thdm quyédn bd
nhiém ngwoi quan ly cong ty me;

- Tiéu chuén va diéu kién khac theo Diéu 1& Tng cong ty.
2.3. D& ctv, tng clr thanh vién Hoi ddng quan tri

C6 déng hodc nhém cb dong s& hiru tlr 10% téng sb cb phan phé thong tré' 18n c6 quyén
dé cr tng clr vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai Diéu 26 Diéu & Téng cong ty.

Cac cb dong nédm gitr ¢d phan pho thong cé quyen gop sb cb phan clia tirng nguoi lai voi
nhau dé& d& cl¥ cac wng vién Héi dong quan tri. C4 déng hodc nhom cb déng nam glw tr 10%
dén duéi 20% dwoc dé cir téi da mot (01) trng vién; tir 20% dén dwdi 30% dwoc dé ci tdi da
hai (02) (rng vién; tr 30% dén dwéi 40% duoc dé cir téi da ba (03) trng vién; tw 40% dén
dwéi 50% dwoc dé clr tbi da bdn (04) (rng vién; tlr 50% dén dwéi 60% dwo’c dé clr téi da
ndm (05) rng vién; tir 60% dén dwdi 70% dwoc dé& ctr téi da sau (06) rng vién; va ttr 70%
dén duéi 80% duoc d& cl téi da by (07) (ng vién, tlr 80% dén dwdi 90% dwoc dé cl tbi da
tam (08) trng vién.

Truwdng ho’p sb lwong ung clr vién Hoi déng quan tri théng qua dé ci va (’ng c¥ van
khong da sé lweng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Digu 115 Luat Doanh nghiép, Héi dong
quan tri dwong nhiém glm thiéu them ung ctr vién hodc td chirc d& clr theo quy dinh tai Diéu
é Tong cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj Téng cdng ty va Quy ché hoat déng cla Hai dong
quan tri. Viéc Hoéi ddng quan tri dwong nhiém gIO’I thiéu thém (ng ct vién phai dwoc cong bd
ré rang trwdc khi Dai héi ddng cb dong biéu quyét bau thanh vién Hai déng quan tri theo quy
dinh cla phap luét.

2.4. Cach thirc bau thanh vién Hai déng quan tri

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hou dong quan tri phai thuc hién theo phuong thuc bau
don phiéu, theo d6 méi cb doéng c6 téng sb phiéu biéu quyét twong (rng véi tbng sé cb phan
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s& hiru nhan véi sb thanh vién dwoc bau cla Hoi déng quan tri va co dong c6 quyén don hét
ho&c mét phan tong sb phleu bau clla minh cho mot hoac mét sd rng clr vién. Nguol tring
ct thanh vién Héi déng quan tri du’o’c xac dinh theo sb phiéu bau tinh tlr cao xubng thap, bat
dau tir rng ¢ vién cb sb phiéu bau cao nhéat cho dén khi du sb thanh Vlen quy dinh tai Diéu
lé Téng cong ty. Trwo’ng hop c6 twr 02 ung clr vién tré 1én dat cung s6 phiéu bau nhw nhau
cho thanh vién cudi cung clia Hoi ddng quan tri thi sé tién hanh bau lai trong sb cac wng cl
vién c6 sé phiéu bau ngang nhau hoac Iwa chon theo tiéu chi quy ché bau ct hoic Diéu 1&
Téng cong ty.

2.5. Céac trwdng hgp mién nhiém, bai nhiém va bb sung thanh vién Hoi ddng quan tri

Thanh vién Héi déng quan tri khéng con tw cach thanh vién Hoi dong quan tri trong cac
trwéng hop bi Pai héi déng cb dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu
160 Luat Doanh nghiép va Diéu |&é Téng cong ty.

2.6. Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri

Viéc bé nhiém, mién nhiém, bai nhiém, thay thé cac thanh vién Hoi dong quan tri phai
duoc cong bb thong tin theo cac quy dinh ctia phép luat vé chirng khoan va thj trwdng chirng
khoan.

2.7. Céch thirc giGi thiéu (rng vién thanh vién Hoi déng quan tri

Trwong hop da xac dinh dwgc trwde ng vién, théng tin lién quan dén cac wng vién Hoi
déng quan tri, Tong céng ty phai cong bb thong tin lién quan dén cac trng clr vién tdi thiéu 10
ngay trwdc ngay khai mac hop Dal h0| dong ch dong trén trang théng tin dlen ttr clia Tong
cong ty dé cb déng c6 thé tim hiéu vé cac ing ctr V|en nay trwdc khi bd phiéu. U’ng clr vién
Héi d‘ong quan tri phai c6 cam két béng van ban vé tinh trung thwe, chinh xac cua cac théng
tin ca nhan duoc cong bb va pha| cam két thwc hién nhlem vu mét cach trung thue, can trong
va vi loi ich cao nhét cla Tong céng ty néu dwoc bau lam thanh vién Hou dong quan tri.

Thong tin lién quan dén &ng cr vién Hoi ddng quan tri dwoc cbéng bb bao gébm cac noi dung
t6i thiéu nhu sau:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

- Trinh @6 chuyén moén;

- Qua trinh cong tac;

- Céc chirc danh quan ly khac (bao gém ca chirc danh Hai ddng quan trj ctia cong ty khac);
- Loi ich c6 lién quan téi Toéng cong ty va cac bén c6 lién quan ciia Téng cong ty;

- Céac théng tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1& Téng cong ty;

- Téng coéng ty phai cé trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma &ng cl¥ vién dang
ném gilr chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chirc danh quan ly khac va cac loi ich co
lién quan t&i céng ty clia (Png ct vién Hoi ddng quan tri (néu co).

2.8. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hai ddng quan tri

a. Chu tich Héi dong quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6
cac thanh vién Hoi ddng quan tri. Cha tich Hoi dong quan tri khéng dwoc klem Téng Giam déc
Téng cong ty.

b. Trwong hop Cha tich Héi ddng quan tri c6 don tlr chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém,
Héi ddng quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don twr
chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

c. Trwong hegp Cha tich Hon dong quan tri vang mét hosc khong thé thwe hién dwoc nhlem
vu ctia minh thi phai ty quyen bang van ban cho mét thanh vién khac thwc hién quyen va
nghia vu ctdia Chu tich Héi o"ong quan tri. Trwdng hop khéng cé ngwon dwoc Gy quyén hodc
Cha tich Hoéi dbéng quan tri chét, mét tich, bj tam giam, dang chap hanh hinh phat t, dang




chép hanh bién phap x& ly hanh chinh tai co' s& cai nghién bt budc, co s& gido duc bét
budc, trén khéi noi cw tru, bi han ché hodc mét nang Iwc hanh vi dan sw, c6 khé khan trong
nhén thirc, lam chd hanh vi, bj Toa an cdm dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hoac lam
cdng viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bAu mét ngudi trong sé cac thanh vién gitr chire
Chu tich Héi déng quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi co
quyét dinh méi ctia Hoi ddng quan tri

3. Thu lao va lgi ich khac cla thanh vién Hoi déng quan tri:

3.1. Téng cong ty c6 quyén tra thi lao, thwéng cho thanh vién Hai ddng quan tri theo két
qua va hiéu qua kinh doanh.

3.2. Thanh vién Ho6i ddng quan trj dwoc hwéng thi lao cong viéc va thwdng. Hoi déng
quan trj dy tinh mrc thu lao cho tirng thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Téng mirc thu lao
va thuéng clia Hoi ddng quén tri do Dai hdi dong cé dong quyét dinh tai cudc hop thudng
nién.

3.3. Thu lao cla tirng thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc tinh vao chi phi kinh doanh cia
Téng cong ty theo quy dinh clia phap luat v& thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién
thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hang ndm clia Téng céng ty va phai bao céo Dai hoi
déng cb déng tai cudc hop thwong nién.

3.4. Thanh vién Hoi dong quan trj ndm gitr chirc vu didu hanh hodc thanh vién Héi ddng
quan trj 1dm viéc tai cac tiéu ban ctia Hai déng quan tri hodc thuc hién nhitng céng viéc khac
ma theo Hi déng quan trj 1a ndm ngoai pham vi nhiém vy thdng thuwdng clia mét thanh vién
Hoi ddng quan tri, c6 thé dwoc tra thém tién thi lao dwdi dang mét khoan tién céng tron goi
theo tirng Ian, lwong, hoa hdng, phan trém loi nhuan hodc dwéi hinh thirc khac theo quyét
dinh ctia Hoi déng quan tri.

3.5. Thanh vién Hoi dong quan tri cé quyén dwoc thanh toan tat c& cac chi phi di lai, 3n, &
va cac khodn chi phi hop ly khac ma ho da phai chi trd khi thwe hién trach nhiém thanh vién
Héi déng quan tri clia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc t&i tham dw cac cudc
hop Dai hoi ddng cé déng, Hoi ddng quan tri hodc cac tiéu ban clia Hoi ddng quan tri.

3.6. Thanh vién H6i déng quan tri cé thé dwec Téng cong ty mua bao hidm trach nhiém
sau khi c6 sw chap thuan ctia Dai hoi ddng cd déng. Bao hiém nay khéng bao gdm bao hidm
cho nhirng trach nhiém cua thanh vién Hdi déng quan trj lién quan dén viéc vi pham phap luat
va Diéu 1& Téng cong ty.

4. Trinh tw va thi tuc t6 chirc hop Hai ddng quan tri: Thyc hién theo Didu 31 Didu I&
Téng cdng ty.

5. Céc tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri

5.1. Hoi ddng quan trj c6 thé thanh Iap tiéu ban trwc thuéc d& phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan su, lwong thwéng, kidm toan néi bd, quan Iy rdi ro. Sé lwong thanh vién cua tirng
tiéu ban do Hoi déng quan tri quyét dinh c6 téi thidu 3 ngudi bao gdm thanh vién ctia Hoi
dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Hoat déng cda tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh
cla Hoi dong quan tri. Nghj quyét clia tiéu ban chi c6 hiéu Iwe khi co da sé thanh vién tham
dw va biéu quyét théng qua tai cude hop cla tiéu ban.

5.2. Viéc thwe thi quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, hodc cua tiéu ban trwc thudc Hai doéng
quan tri, hodc clia ngwoi co tw cach thanh vién tiéu ban Héi déng quan tri phai phu hop véi
cac quy dinh phdp luat hién hanh, quy dinh tai Diéu 1& Téng cong ty va Quy ché ndi bo vé
quan trj Téng cong ty..

6. Nguwd&i phu trach quan tri céng ty

6.1. H3i ddng quan tri clia Téng cong ty phai bd nhiém it nhat 01 ngwi phu trach quan tri
Téng cong ty dé hd tro cong tac quan tri cdng ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri
Téng cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thw ky Tng céng ty theo quy dinh tai khoan 5 Didu 156
Luat doanh nghiép.
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6.2. Nguoi phu trach quan tri Téng cong ty khong duwoc dong thei lam viéc cho td chirc kiém
toan dwoc chap thuan dang thwe hién kiém toan cac béo céo tai chinh clia Téng cong ty.

6.3. Nguwoi phu trach quan tri Téng céng ty c6 quyén va nghia vy sau:

a. Tw van Héi ddng quan tri trong viéc td chuc hop Dai héi ddng ¢ déng theo quy dinh va
céac cdng viéc lién quan gitra Tong cong ty va cb dong;

b. Chuan bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi ddng ¢ dong theo
yéu clu clia Héi ddng quan tri hodc Ban kiém soat;

c. Tw van vé tha tuc cla cac cudc hop;

d. Tham dy cac cudc hop;

e. Tw van thd tuc I8p cac nghi quyét clia Hoi ddng quan tri phit hop véi quy dinh cla phap
luat;

f. Cung cép céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac thong
tin khac cho thanh vién Héi ddng quan tri va Kiém soat vién;

g. Giam sat va bao cao Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong bé théng tin cuia Téng cong ty;

h. La dau méi lién lac v&i cac bén cé quyén loi lién quan;

i. Béo mat thdng tin theo cac quy dinh clia phap luat va Diéu I& Téng cong ty;

j. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1& Téng cong ty.

Diéu 4. Ban Kiém soat

1. Vai trd, quyén va nghia vu clia Ban kiém soat, trach nhiém ctia Kiém soat vién

1.1. Ban kiém soat 1a co guan thwe hién giam sat Hoi déng quan tri, Tdng giam déc trong
viéc quan ly va diéu hanh Téng céng ty.

1.2. Quyen va nghfa vu clia Ban kiém soat, trach nhiém ctia Kiém soat vién thuc hién theo
quy dinh clGa Luat Doanh nghiép va Diéu I& Téng cong ty.

2. Nhiém ky, s6 lwong, thanh phan, co ciu Kiém soat vién

2.1. S6 lwong Kiém soat vién cliia Tong cong ty la ba (03) nguoi. Nhlem ky ctia Thanh vién
Ban kiém soat khéng qua nam (05) ndm va co thé dwoc bau lai v&i sé nhiém ky khéng han
ché.

2.2. Tiéu chudn va diéu kién ctia Kiém soat vién
Tiéu chudn va diéu kién cla Kiém soat vien dwoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 38 Diéu 1&
Tdng cong ty.

2.3. Dé clv, (rng ct¥ Kiém soat vién

a. Cac cb dong co6 quyén gop s6 ¢b phan phd thong clia tlrng ngwdi lai véi nhau dé aé co
cac wng vién Ban kiém soat. Cd d‘ong ho&c nhém cb déng nam glu tr 10% dén dwdi 30% tong
sb c¢b phan phd thong dwoc dé cir mot (01) wng vién; tir 30% dén duéi 50% dwoc dé cl téi da
hai (02) (rng vién; tir 50% tr& 1én dwoc dé clr tir ba (03) (ng vién dén téi da nam (05) rng
vién.

b. Trwong hop so Iu’o’ng cac wng vién Ban kiém soat thong gqua dé clr va wng cl van
khéng da so Iuo’ng can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém cé thé dé civ thém ung cl vién hoac
td chirc dé clr theo co ché dwo'c Téng cdng ty quy dinh tai Quy ché nodi bd vé quan tri Tong
céng ty. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém giGi thiéu thém &ng vién phai duwoc cong b ré rang
trwdc khi Dai hoi déng cd dong bidu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cla
phap luat.

2.4. Cach thirc bau Kiém soat vién

Viéc biéu quyet bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phucrng thuc bau dén
phiéu, theo dé6 mai cb déng cb téng sb phiéu biéu quyét twong (ng v&i téng sb cb phan sé&
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hiru nhan VO’I s6 thanh vién dwoc bau cla Ban Kiém soat va co doéng co quyen don hét hoac
mot phan téng sé phiéu bau cla minh cho mot hoac mot sé rng clr V|en Nguo’l trung cl
thanh vién Ban klem soat dwoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tlr cao xuéng thap, bat dau tir
wng ctr vién cé sb phiéu bau cao nhét cho dén khi dd s6 thanh vién quy dinh tai Piéu |& Téng
cong ty. Trwo'ng ho’p c6 tlr 02 ng cl vién tr& 1én dat cung sb phleu bau nhw nhau cho thanh
vién cudi cling cla Ban kiém soat thi sé& tién hanh bau lai trong sé cac ung cl vién co sb
phleu bau ngang nhau ho#c Iwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ci* hoic Diéu 1&
cong ty.

2.5. Cac trwdng hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

Viéc mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién thwc hién theo Didu 174 Luat Doanh nghiép va
Piéu lé Tdng cong ty.

2.6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

Viéc bau, mi&n nhiém, bai nhlem thay thé cac Kiém soat vién phai dwoc cong bb théng tin
theo cac quy dinh cta phap luat vé chirng khoan va thj treong chirng khoan.

2.7. Tién lwong va quyén loi khac ctia Kiém soat vién

a. Kiém soat vién dwoc tra tién luong thu lao, thwong va li ich khac theo quyét dinh cla
Dai hoi déng cb dong. Dai hoi ddng cb déng quyet dinh tong mUrc tién lwong, thu lao, thwdng,
loi ich khac va ngan sach hoat ddng hang nam cla Ban kiém soat.

b. Kiém soat vién dwo’c thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu tw van doc
lap v&i mirc hop Iy Téng murc thi lao va chi phl nay khong vuot qua tong ngan sach hoat
déng hang nam clia Ban kiém soat da dwoc Pai hoi dong cb déng chap thuan, trir treng hop
Dai hdi déng cb déng co6 quyét dinh khac.

c. Tién Iuo’ng va chi phi hoat d’ong clia Ban klem soat dworc tinh vao chi phi kinh doanh
clia Tong Tdéng cong ty theo quy dinh ctia phap Iuat vé thué thu nhap doanh nghlep quy dinh
khac cla phap Iuat cé lién quan va phai dwgc 1ap thanh muc riéng trong béo cao tai chinh
hang ndm ctia Téng cong ty.

Diéu 5. Téng Giam déc
1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Téng giam déc

1.1. Téng glam dée la ngu’o'l diéu hanh céng viéc kinh doanh hang ngay clia cong ty; chiu
sy glam sat chia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém truwdc Héi ddng quan tri va trwdc phap
luat vé viéc thwe hién quyén, nghia vu dwoc giao.

1.2, Quyen va nghia vy, tradch nhiém ctia Téng glam déc thwe hién theo quy dinh cta Phap
luat, Diéu & Téng cong ty, cac quy ché, quy dinh quan ly ndi bd cla Téng cong ty.

2. B6 nhiém, mi&n nhiém, ky hgp ddng, chdm dt hop ddng déi v Téng giam déc:
2.1. Nhiém ky, tiéu chuén va diéu kién ctia Téng giam déc
Nhiém ky cua Tong glam déc khong qua 05 nam va c6 thé dwoc bd nhiém lai v&i sé nhiém

ky khéng han ché. Vlec bd nhlem c6 thé hét higu Iu’c cén cl¥ vao cac quy dinh tai hop ddng

lao ddng. Tiéu chuén va diéu kién ctia Tdng giam déc thwe hién theo Luat Doanh nghiép va
Diéu 1& Téng cong ty.

2.2. B nhiém, ky hop ddng lao dong véi Tong giam déc:

Hoi dong quan tri bd nhiém mét thanh vién Hoi ddng quan tri hoac thué ngwoi khac lam
Téng giam déc.

Viéc bd nhiém Tong iam dbc thwe hién theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Diéu lé
Téng cong ty, Quy ché vé cong tac can bé clia Téng cong ty. Viéc thué Téng giam déc dwoc
thwe hién theo quy dinh cla phap luat vé lao ddng.

2.3. Mién nhiém, chdm dut hop déng lao dong véi Téng giam déc
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Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém Tong gxam dbc khi da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri
cé quyen biéu quyet dw hop tan thanh va bd nhlem mot Téng giam déc mai thay thé. Viéc
cham dirt hgp déng lao dong véi Tdng giam dbc dwoc thwe hién theo quy dinh cla phap luat
vé lao dong.

24 Thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dut hop ddng déi véi Téng
giam déc:

Viéc théng bao bd nhiém, mi&n nhiém, ky hop ddng, cham dut ho’p déng déi véi Téng
giam déc phai duwoc cong bé thong tin theo cac quy dinh clGa phap luat vé chirng khoan va thj
trwdng chirng khoan.

2.5. Tién lwong va loi ich khac cGa Téng giam déc:

a. Thu lao, tién Iuong, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop déng lao dong ddi voi
Téng giam déc do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

b. Tién Iwong clia Tong giam dbc duwgc tinh vao chi phi kinh doanh clia Téng cong ty theo
quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghlep, dwoc thé hién thanh muc riéng trong
béo cdo tai chinh hang ndm clia Téng céng ty va phai bao cao Pai hdi déng cb doéng tai cudc
hop thwédng nién.

Diéu 6. Cac hoat dong khac
1. Phéi hop hoat déng gitra Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat:

1.1 Phéi hop hoat dong glwa Hoi déng quan tri véi Ban kiém soat theo quy dinh tai Quy ché
hoat déng ctia Hoi déng quan tri va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat.

1.2 Phéi hop hoat dong glwa Hoi ddng quan tri va Téng giam déc theo quy dinh tai Quy
ché hoat déng cltia Hoi ddng quan tri.

1.3 Phéi hop hoat déng gitra Ban kiém soat va Tong giam déc theo quy dinh tai Quy ché
hoat déng clia Hoi ddng quan tri va Quy ché hoat ddng clia Ban kiém soat.

2. Quy dinh vé danh gia hang ndm ddi véi hoat dong khen thwo’ng va ky luat déi voi
thanh vién Héi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc va cac nguoi diéu
hanh doanh nghiép khac.

Tuy thudc vao quy dinh cta Héi dong quan tri, cong tac danh gia hoat dong cua thanh vién
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam dbc va can bo dam nhiém cac vi tri quan ly cta
Téng cong ty cé thé dwoc tién hanh theo mét hodic mot sb phwong thirc sau:

- Tw nhan xét, danh gia;

- Té chirc 14y phiéu thdm do, tin nhiém:;

- Cach thirc khac do HDQT Iwa chon vao tirng thoi diém.
Diéu 7. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché noi bo vé quan tr| Téng céng ty cb phan Dién td va Tin hoc Viét Nam bao gém 07
diéu va dwoc Dai hdi ddng ¢ déng théng qua c6 hiéu Iwc thi hanh ké tiy ngay/;7thang 8 nam

2022.
ONG QUAN TR|
3 PONG QUAN TRI %
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